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Tekstforklaring

Sagerne er indlagt i arkivet i
1991.
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Omréde.......1. Regnskabskontorets
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mforretinéssﬁorhéld

Tekst

Sagbetegnelse

Anm. -

disse.

111.1

111.2

111.3

on.

112.1
T-13z.0

112.3

J12.4

112.5

112.6
112.7
112.8

112.9

11. Forretningsgange og bestemmelser vedrgrende

111. Xcmmisionen af 3. november 1942.

Forelgbig betenkning af 7..septembér
1943 og afsluttende betznkning af 2.
februar I9LL med forskellige underbil-—-
lag.

Den af kommissionen vedtagne forret-
ningsgang med forskellige underbilag.

Forhandlinger med 4 e administrerende
kontorer m.fl. om gennemfgrelsen af
ordningen. pr. 1. april 19kk.

112. Reviderede forretningsgange, som er god-
kendt af direktoratet for stadens revisi-

Forretningsgang vedrgrende legater.
Forretningsgang vedrgrende deposita

Forretningsgang vedrgrende registre-
ringen.

Forretningsgang vedrgrende udbetaling
af lgnninger m.v. 73

aH’ ;,::; P ‘/.(, a0
Forretningsgang vedrgrende afregning
af mellemverender med kommunale instiw

tutioner.

Forretningsgang vedrgrende husvilde-
forsorgen.

Forretningsgang vedrgrende bidrags- .
kontoret.

Forretningsgang vedrgrende forsorgs-
kontoret. i

Forretningsgang for ydelse af huslejetilskud

og boliginskud m.v. i henhold til lov om
boligbyggeri med flere love

/)

111.1—

111.2 vV

111.3 —

iiz.1—

112.2 —

112.3 —

112.h

112.5

112.6—

112.7

112.8—

112.9 7
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Omrdde: 1. Regnskabskontorets forretningsforhold.
Tekst Szptelegnaliz Ann
11. Forretningsgange og bestemmelser vedrgrende
disse. ) ,
112, Reviderede forretningsgénge, som er god-
kendt af direktoratet for stadens revisi-
" omn. )
112.1o Forretningsgang vedrgrende socialcen-
" tre m.v. (@S) 112.10
112.11 Forretningsgang vedr. pensionssystemet pr. 1.1.79{ 112.11
112.12 TForretningsgang vedr. ¢konomiafdelingen - Bud- ‘
A get— og regunskabskontoret. B . 112.12
112.13 TForretningsgang vedr.'¢konomiafde1ingen - Bog-
_ holderi- og kontrolkontoret. 112.13
112.14 Forretningsgang vedr. ¢konomiafdelingen —.An- ‘
visningskontoret. 112.14
11215 ?u.&.;\.‘&;&lxxauam.l& <or }Lﬁﬂu rmig U’nligaLioner LaVe
for—titemter—der ha;lﬁéet tITRerat Erne A5 s kade— :
—erebebning—— , - ~13p 15 Overfort t
4+ 4A 9 — P A HT ol alopnd gl o e gin . ]]3.89
Tice 11U rU!ICLIII”H)SG“g VeUl T ITSRUCT LT T SuLidTu
OCSEEER R e | gverfort |
: : o 113.90
112.15 Forretningsgang- vedr. gkonomiafdelingens
hovedkasse. 112.15
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Chmﬁ&é: 1. Regnskebskontorets forretningsforhold. ST

~ Tekst

Sagbetegnelse Anm.
11. Farretningsgange ©og bestemmelser vedrgrende
disse.
113. Serlige bestemmelser, interne forretnings-
gange og interne vejledninger.
113.1 Regningsudstedelse.
a. AFbejdsbeskrivelser vedrgrende ud-
stedelse af regninger til retlige
opholdskommuner . 113.1a -
. Aftale med omegnskommunerne Om ud~-
skydelse af efregningsfristen 113:1b
c. Spgrgsmdl om formen for regninger—-
nes affsttelse 113.1c
d. Spgrgsmdl om forskellige hjelpear- i
ters fgrelse i regning. 113.134 V)
113.2 Udferdigelse af cpggrelser over hj=zlp
til understgttede
a. Udlezndingeopggrelser. - 113.2a —
b. § 307 opggrelser til socialkontorer-
c. Opggrelser i bidragssager. . 113.2¢c _ /. ﬂ%é
d. Spgrgsmél om formen for opggrelser-
nes affattelse. 113.24 -
e. Vejledning til brug ved udstedelse
af opggrelser 1 glmindelighed. 113.2e —
113.3. Beordring af regninger for rentemodta-
geres ophold 1 Kgbenhavns plejehjem og
postering af indeholdte renter m.v. 113.3 Arkiveret
113.L. Forsendelse af levnedsmiddelkort til
rentemodtagere og kronisk syge. 113.4 Arkiveret
113.5 Indtzgtsindgang og opkrzvning af bi- 4/
drag. 113.5.—1 ~ &
113.6 Behandlingen af de administrerende kon- -
torers sager, herunder af klagesager. 113.6 —| Q®
113.7 KXur og ophold pé hospitaler, stiftelser
og anstalter m.fl., herunder afdelin- .
gens egne institutioner. 113.7 ~ QL
113.8 Udlevering af naturalhjelp fra private
mejerier. 113.8 —| on¥
113.9 Ordningen med folkekgkkenerne vedrgren- .
de spisebilletter. 113.9 — G~F
113.10 Serlige spgrgsmdl vedrgrende bgrne- .
vernsdirektoratets forretningsgang. 113.10 VY braas =
113.11 Szrlige spgrgsmél vedrgrende bldrags- ;
kontorets forretningsgang. 113. 11— '/ J;X,
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Sagbetegn. Anm.
11. Forretningsgange 09 bestemmelser vedrgrende
disse.
113. Serlige bestemmelser, interne forretningsgange
og interne vejledninger.
113.12 S@rlige spgrgsmil vedrgrende folkefor-
sikringskontorets forretningsgang. 113.12
113.13 Registrantferelsen. 113.13
113.14 Personregisterforelsen. 113.14 |
113.15 Udlevering af melkemerker gennem mgdre-
hjalpsinstitutionen og De samvirkende
sygekasser. 113.15 Arkiveret
113.16 Ekspedition af arbejdslgshedskassernes '
kontingentregnskaber. 113.16
113.17 Sagmodtagelse 09 sagfordeling. 113.17
'113.T8 Indhentelse af fodsels- og ddbsattester. 113.18 Arkiveret
113.19 Medicinalordningen. 113.19
113.20 Socialkontorernes 1nventa%regnskaber. 113.20
113.21 Ekspeditionen af leverandgrregninger
0g leverandgrforhold. 113.21
113.22 Indipsning af udtrukne obligationer o.1. 113.22
113.23 " Skematiske posteringsvej]edninger. 113.23
113.24 Kommunal sygepleje 113.24 Arkiveret
113.25 Arbejds- 09 ansvarsdeling mellem regn-
skabskontorets forskellige kontorafde-
linger. 113.25
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113.26.30

Tekst Sagbetegn. Anm.
11. Forretningsgange og bestemmelser vedrgrende disse.
Szrlige bestemmelser, interne forretningsgange
og interne vejledninger.
113.26. Foretageise af kasseeftersyn.
- 113.26.0 Fellesforhold 113.26.0
Socialcentre.
113.26.1 Socialcentret Strand (C 01) 113.26.1
113.26.3 Socialcentret Christianshavn (C 03) 113.26.3
113.26.5 Socialcentret Vesterbro (Co5) 113.26.5
113.26.6 Socialcentret ‘Enghave (Co6)' 113.26.6
113.26.7 Socialcentret Blagérd (Co7)- 113.26.7
113.26.9 Socialcentret Vigergle -
113-20-9, 2oCTa1Centret Bronshe) e 18} 113:281d
113.26.11 Socialcentret Amagerbro (C 11) 113.26.11
113.26.13 Socialcentret Blegdam (C13) 113.26.13
113.26.15 Socialcentret Sydvest (Cl5) '113.26.15
113.26.20 Socialcentret Ryvang (C 20) 113.26.20
113.26.22 Socialcentret Valby (C 22) 113.26.22
113.26.23 Socialcentret Vanlese (C 23) 113.26.23
113.26.25 Socialcentret @sterbro (C 25) 113.26.25
- 113.26.27 Socialcentret Sundbyvester (C 27) 113.26.27
113.26.29 Socialcentret Ngrrebro (C 29) 113.26.29
Socialcentret Tingbjerg (C 30) 113.26.30
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Tekst Sangetegn. Anm.
11. Forretningsgange og bestemmelser vedrorende disse.
113. Serlige bestemmelser, interne forretningsgange
og interne vejledninger.
113.26 Foretagelée af kasseeftersyn. //
Sygesikringskontorer. //
113.26.12 Sygesikringskt. Bispebjerg (S 12) 113.26.12 f
113.26.13 u Blagird (S 13) 113.26.13 | Soc. narark
113.26.14 . Brgnshej (S 14) | 113.26.14 | Soc.center
. 17.8.1982.
113.26.15 " Enghave (S 15) 113.26.15 {0 v . zenrt
113.26.16 w ° grendal (S 16) 113.26.16
113.26.18 - Nerreport (S 19) . 113.26.18
113.26.21 " Sundet (s 21)° 113.26.21
113.26.22 " Valby (S 22) 113.26.22 Boc.cent. f
16.2.82 Ark
Bistands- 09 pensionskontorer.
113.26.2 Bistands- 09 pensionskt. Linnésgade
(B 02) 113.26.2
113.26.4 Bistands- 09 pensionskt. Spaniensgade
(B 04) ‘ 113.26.4
113.26.6 Bistands- 09 pensionskt. Matthzusgade
(B 06) . ' : 113.26.6 |jeov . com
113.26.7 Bistands- 09 pensionskt. Ravnsborggade
(B 07) 113.26.7 |Soc. naral
113.26.8 Bistands- 09 pensionskt. Lerkeve]
: (B 08) 113.26.8
113.26.9  Bistands- 09 pensionskt. Vilh. Thomsens Soc.cent
A11& (B 09) 113.26.9 | 16.2.82
113.26.10 Bistands- 09 pensionskt. Borgmestervangen
(8 10) 113.26.10{ Soc. n&t
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Sagbetegn. Anm
11. - Forretningsgange 09 bestemmelser vedrgrende disse.
113. Serlige bestemmelser, interne forretningsgange
og interne vejledninger.
113.26. Foretagelse af kasseeftersyn.
113.26.50 Hovedkassen 113.26.50
De centrale afdelinger.

113.26.60 Bistandsafdelingen 113.26.60.
113.26.60.1 Borneklinikken " 113.26.60.1
113.26.60.2 Lillemosegdrd 113.26.60.2
113.26.60.3 Sct. Stefans Rédngn1ngscenter 113.26.60.3\ pur o 1724

113.26.61 Omsorgsafdelingen

113.26.61
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11. Forretningsgange 08 bestemmelser vedrgrende

disse.

113. Serlige bestemmelser,

og interne vejledninger.

113.27
113.28
113.28

113.30

113.31
113.32
113.33
113.34

113.35

113.36
113.37

113.38

113.39

113.40

113.41

Afholdelse af kassedifferencer hos

fastansatte udbetalere.

Landsnevnets revision af bgrnevarns-
udgifter. '

Anvendelse af nye retskrivningsregler
fra 1. oktober 1948

Henvisning til sygekasselazgernes
organisations 1aboratorium af patienter
fra kommunel@gerne.

Serlige sporgsmal vedrgrende social-
kontorernes forretningsgang.

udlevering af naturalhjelp gennem folke-

kgkkenerne.

N\

Ydelse af hj=lp af invalideforsikrings-
fondens midler, jfr. folkeforsikrings-
1ovens § 60, stk. 1 a.

Spergsmal om patienter pa hospitaler.

Skolebespisningen.

Kontrolkontorets behandling af anvisnings-

og udbeta]ingsmateriale

Serlige spargsmal vedrgrende forsorgs-
kontorets forretningsgang

Konteringsvej]ednihg yedrgrende medicin

Adressering af anVisningsmateriale til
understottede med kaldenavne m.V.

Betaling for ophold m.v. for pensionsmod-
k.s. modtagere pa private syge-.

tagere 09
0g plejehjem m.V.

Lageunderscge\se m.v. af born i forbindelse
med modtagelse pa kommunens opdragelses-

hjem.

ijnterne forretningsgange

Sagbetegn. Anm.
113.27 mlpraroce
//
113.28 | Arkiveret.
113.29
113.30 Arkiveret.
113.31
113.32 Arkiveret
113.33
113.34 | Arkivere
113.35 "
113.36
Lt
113.37 | “Arkiver
113.38 ]
113.39 "
Bortkor
113.40 se 113
113.41 Arkive
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Sagbetegn. Anm
11. Forretninésgange og bestemmelser vedrgrende disse.
113. Sarlige bestemmelser, interne forretningsgange
og interne vejledninger. '
113.42 Salg og indlgsning af brendselsmerker til '
ti1 pensionister m.fl. : 113.42 Arkiveret.
113.43 Overassistentudvalget. 113.43 "
113.44 Arbejdsbogsfortegnelsen. 113.44
113.45 Forslag til en =ndret anvisnings- og udbeta-
1ingsform vedrgrende invalide~- og folke-
pension pr. 1. oktober 1957. 113.45 Arkiveret
113.46 Fo]képensionens,mindstebe]ob. 113.46 "
113.47 Fodpleje. 113.47 n
113.48 Behandling af post 113.48
113.49 (Udgéet - se 112.9. ), Vedr. overskydende 113.49
) skat til bistandsklienter.
113.50 Anskaffelse af petroleumsfyr. 113.50 Arkivere
113.51 Underskriftsspergsmidl. 113.51 "
113.52 Ombudsmandens kompetence vedrgrende kommunale
virksomheder m.Vv. 113.52
113.53 Regnskabskontorets tﬁ]de]ing af alderstillzg
og andring af regnskabskonteringen ved _
invalidepensionisters overgang fra invalide-
pension til folkepension. 113.53
113.54 Legeordningen fra 1. maj 1962. 113.54 Arkivert
113.55 Forskellige zndringer 1 forretningsgangen Arkivert
mellem socialkontorerne 09 regnskabskontoret. 113.55 (se 145.
113.56 - Anvisnings— og-forretningsspcrgsmé] vedr. .
.- .+ plejetilsynet. -t . R 113.56 i i
113.57 Overforsel af midler til.postkonto, bank-
.+ 777 yonti og udbetalingskasser. o 113.57
113.58 Daysopgsrelser. Betegne1ée og betydning. 113.58
113.59 A-skat af offentlig hizlp. 113.59
113.60 Internt sagmateriale 113.60
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Sagbetegn. Anm.
11. Forretningsgange og bestemmelser vedrgrende disse.
113. Serlige bestemmelser, interne forretningsgange
- 0g interne vejledninger.
113.61 Huslejebetaling for pensionistboiiger. 113.61
' 113.62 Checkindlesningskontrol. 113.62
113.63 Pensionsudbetaling 1 rater. 113.63
113.64 Anvisning af tilskud til colostomiopererede
m.f1. 113.64
113.65 Betaling for ydet hjemmehjalp (indeholdelse i ,
pension). - 113.65
113.66 Tilskud til rejser for pensionister m.fl. 113.66
113.67 Opfelgningsarbejdet i sygesikringskontorerne 113.67
113.68 Bespisningsordninger for pensionister. 113.68
113.69 L&n og garantier samt ekstraordinare anskaf- c s/
: felser til private plejehjem. 113.69 oz 2 Yot
113.70 Behandling af budgetter og regnskaber vedr.
private plejehjem og private bgrneinstitu-
tioner. 113.70
113.71 Langtidsmedicinske afdelinger 113.71
113.72 Hj=lpemiddelcentraler. 113.72
113.73 Socialdirektoratets seTvstendige omsorgsvirk- ‘
somhed. 113.73
113.74 Pensionistforeninger og -klubber. 113.74
113.75 Hjzlp til pensionister m.f1: til indretning
af bolig eller anskaffelse af visse hjzlpe-
midler, herunder telefon. 113.75
113.76 Telefonsikring (telefonk=de) for pensionister| 113.76
113.77 Distriktudvalg (omsorgsloven). 113.77
113.78 Betaling for gas- 09 elforbrug i pensionist-
boliger. 113.78
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Tekst Sagbetegn. Anm
11. Forretningsgange og bestemmelser vedrsrende disse.
113. Sezrlige bestemmelser, interne forfetningsganée
og interne vejledninger.
113.79 Ekspeditionsoplysninger vedr. boTigstgtte—
sager. = 113.79
113.80 Ekspeditionsoplysninger vedrgrende bgrnetil- o
skud m.v. 113.80
113.81 Ekspeditionsoplysninger vedrgrende bolig-
sikring. ’ 113.81
'113.82 Stpttepadagoger. 113.82
113.83 Invalideforsikringsfondens udestdende -
fordringer pr. 1. april 1976. 113.83
113.84 Udbetaling af kontanthjzlp m.m. via dag- og
dggncentre m.f1. 1nst1tut1oner /”a¢%;1”~41 113.84
113.85 Plejelen, lommepenge m.v. til bgrn og unge
i familiepleje. 113.85
'113.86 Arbejdsbeskrivelser m.m. vedrgrende EDB-
: kontoret. 113.86
113.87 Aftale med DSB om rekvisitionsblankettens
tilpasning til 3. afd.s anvisningskrav. 113.87
113.88 Registerforskrifter vedrgrende checkindlgs- Arkiveret.
ningskontrol. 113.88 (Materialet
overfert t:
113.89 Forretn1ngsgang for keb af obligationer m.v. BKA 116.7)
for klienter der har fdet tilkendt arbejds-
skadeerstatning. 113.89 tidl.112.
113.90 Forretningsgang vedr. "Tilskud til sociale :
: formd1", funktion 05.65.99. 113.90 112,
113.91 Forretningsgang i forbindelse med ind- og ud-
betalinger vedrgrende bistandsafdelingens
refusionsafdeling. 113.91
113.92 Forretningsgang vedr. afregning m.v. med Pleje-
hJemsforen1nger i forbindelse med berns an-
bringelse i degnpleje. 113.92
113.93 Arbejdsopgaver i forbindelse med revision/
decision af 3 legater. 7113.893
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.. 1. Regnskabskontorets_forretningsforhold. . ... ........
Tekst Sagbetegn. Anm.
11,. Forretningsgange og bestemmelser vedrgrende disse.

113. Serlige bestemmelser, interne forretningsgange
. og interne vejledninger.

113.94

113.95
113.96
113.97

113.98

113.99

Forretningsgang vedrgrende tvangsaktioner
over faste ejendomme, hvor mag.s 3. afd. er
udpantshaver.

Forretningsgang vedr. budgetansvar og disposi-

tionsret pd det administrative omrdde.

Forretningsgang vedrgrende pengeoverfarsel
ti1 klienters bankkonti i udlandet.

Forretningsgang ved dagpenge

Forretningsgang vedr. “LYSAVIS"

Forretningsgang vedrsrende langtidsledige

113.94

113.95

"113.96

113.97

113.98

113.99




Hx. 1941.5-37:

Omrédde: 1. Regnskabskontorets forretningsforhold.
Tekst Scgbetegnelse Anm.
1l. Forretningsgange og bestemmelser vedrgrende
disse.
11k4. Beordring og afregning.
114.1 Vejledning vedrgrende Kgbenhavns kom-
fmnes anvisningsvasen, bogfgring og
regnskabsafleggelse. ° 11Lk.1 v
11k.2
N .
CHECK{NDE@SNI GSAFTALE 11k .0 L
114.3 Serlig vejledning vedrgrende girosy- )
stemet. 11L.3 v arts
11k.4 Bestemmelser om afregning af mellem-—
vzrender mellem kommunens institutio-
R U]
11L.5 Afregning med arbejds- og socialmini-
steriet af renter til pensionsmodtage- .
re 1 szrforsorgsanstalter. 11k.5 Vo e
114.6 Afregning med Jjustitsministeriet af
renter til pensionsmodtagere i sarfor- P 7—-;';
sorgsanstalter. 11k.6 i
o e - v
114.7 Beordringer i fremmed mgnt. 11k, 7 _
. - - L ot ; ‘
11L4.8 Indlgsning af tekstilrabatme=rker. 11L.8
114.9 Indlgsning af m=lkebilletter. 11k.g7 4
114.10 Beordring af lgn. 11k.10 NS
114 .11 Generelle beordringer af sazrlige tils
lzg m.v. til pensionsmodtagere og en-
lige mgdre m.vV. et
a. Huslejetilskud 11h.11a—| g Reteie
b. Brzmdelshj=lp 11L.11b Arkivere
c. Personligt till=g 11k, Mo - ‘;“'i_-"—""""
d. S=rlige engangs-tillag 114 .11G— @lbhusacs
114.13 Indtazgtsbeordring. 114,13 — | ot ket
114.14 Udbetaling af 1gn pr. check. 11k.14 —| ot ke
114.15 Deponering af checks m.v. 11L.15 —| / etk
11L4.16 Etablering af udbetalingskasser. 114,16 — | Frw e
11k .17 Afgivelse af kontante midler til op-
* bevaring i afdelingens hovedkasse. bR R g \V4
114.18 Restbetaling af regningskrav’'pa andre o
kommuner m.fl. 11L.18 — ksl
114.19 Kvitteringsspgrgsmal 11819 — | o L




Onv&dé;.JumRegnskabékontoretsmforrefnihgsforhdld.

Tekst

Sagbetegnelse

Anm.

~¢

Hx.1941.5-57:

11k.20

11Lk.21

11Lk.23

11k.2kL

11k.25

11k .26

11k.27

11k.28

11k.29

11k4.30

11kh.31

11k.32

11%.33

il. Forretningégange og bestemmelser vedrgrende
disse.

114. Beordring og afregning.

Meddelelser fra afdelingens hoved-
kasse og andre om udbetaling af
understgtelser til penslonsmod-
tagere m.f1.

Anmodninger om sarlig forsendel-
sesmade. :

Aftaler med postgirokontorgt;

Meddelelser om beboelsesejendom=
me overtaget af kommunen.

Arlig udstedelse af kuponhefter
m.v. til pensionsmodtagere og
kronisk syge, herunder omregninger
af invalide-~ og folkepensions-
satser m.v. ’

1945 L6 til 196L-65

1965-66 til 1966-6T

1967-68 til

Giroforsendelser, retuneringer
fra postvesenet, tilbagekaldelse
af belgb afgivet til postvasene
til udbetaling. :

Indlgsning ef kgdrabatmzrker.

Afregning med landsn=zvnet for
bgrneforsorg af udgifter i h.t.
0.F. § 64, stk. 1. Lk.d. samt af
heraf flydende indtazgter.

Indlgsnin g af rabatmerker til
fodtg] m.v.

Afregning af ydet forskud 1 h.t.
folkeforsikringslovens § S8.

Tilskud +il huslejenedszttelser
for pensionsmodtagere m.fl. 1
h.t. lov om byggeri med offent-
lig stgtte.

Udbetalingsterminen ved den kvart-
drlige udbetaling af enkebgrns-
bidrag.

Udbetaling af pension ved social-
¥kontorernes kasser.

S 11k.20—

2 Ll ied

11&.21~—-a;)ahzua

11k.23

11k.2k

11k4.26

“11bk.27—

11h.2§——

v

arkiveret

ke eld

11k . 29—t ko et

11k.30

17k .31 —

11h.32—

11k.33—
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Omrade:

1. Regnskeabskontorets forretningsforhold. = < -
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Tekst Sagbetegnelse Anm.
11. Forretningsgange 08 bestemmelser vedrgrende disse. -
- 11k. Beordring og afregning.
114.34 Anvisning af regninger fra belysningsvasenet .
for lys og gas til understgttede. 114,34 ~ [ &#°
114.35 HjemmehJj=lp som personligt tillsg til pen- - i .
sionsmodtagere m.fl. ‘ 114,35 — stfeend
114.36 Kgrselsgodtggrelse til direktgren m.fl. 114 .36 a+keeid
114.37 Udbetalinger fdr skattevasenet'vedr. lov om" ‘ -
forbrugsbegransende foranstaltninger. 114.357 T ovvhiesud
114.38 Indbetalinger fra skattevassenet vedr. ' o ' i‘ ‘
bgrnetilskud. B 114,38 wdiaaaad
114,39. Afregning méd'land5¥navnet for b¢rneforsofg | R
af indbetalt bidrag vedrgrende bidragsfonden. 114 .39 ovkiperd

114 .40 Indeholdelse i lgnninger af kontingent til

personaleforeninger.
114 .41 Udbetaling 1 hovedkassen til pensionsmodta-
gere uden forudgdende pategning af folkefor-
sikringskontoret. ‘

. 114.42 Anvisning af hjelp til betaling af sygekas-
- sekontingent m.v. '

114 .43 Udbetalinger til patienter i hospitaler'm.v;

114.44 Afregning med Lillehjemmet 1 Brgnshgj og
lignende institutioner.

114.45

114 .46 Udbetaling af indtmgtsbestemt folkepension
ved overgang fra mindstepension, enkepen-
sion m.v. :

114,47 Anvisning af huslejetilskud 1 henhold til

1ov om boligbyggeri med flere love.

Udbetalingsformen for invalide- og folke-

114 .48
. pensionister 1 almindelighed.

114 .49 Re jserabatordninger for pensionister.

Anvisning af regningef for tandlsgebehandlingt

114.%0 ~ | pbieesed

114,41 —

ortinucid

114,42 | ,ngzfgi;;%%

114'.43 L/"

114 .44

114,45

Udgiet 13.1
se sagerne

114 46— asbiiucid

114 .47 —

114.48 ¢

114,49

oD,

11286,

\\\allaLerl
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Tekst

Hx.1941.5-37:

11k.s51

11h.52

11k.53

11k.54

114.55
114.56

11k.57

11k4.58

< .
11%.59 Blanﬁ;m ?%Egesh'ivelser. /év oyt

114.60 Compatenceragler vedr. lokaiforvaliningen

114.61

Udbetaling af mindstepension. -

Vedr. tilbagekaldelse af udbetalingskupon,
vedr. invalide- og folkepension.

Forretningsgang vedr. sikkerhedsstillelser.

Teaterbesgg (Omsorgsarbejde). d%,éuk(zi/aw/%{ﬁ
"3 7%.
Afrunding af visse grebelgb.

Regningskrav fra kommunale Institutioner.

Tilgodehavender m.v. vedrgrende boligsikring
og boligindskud.
Anvisning pr. kuponhzfte.

Forretningsgang vedr. afholdelse af falles-
arrangementer, hvori flere afdelinger del-
tager.

Sagbetegnaise Anm.
11. Forretningsgange og bestemmelser vedrgrende
disse.
114. Beordring og afregning.
11L.50 Tilskud fra invalideforsikringfonden .
til telefém. ' 11Lk.50 VvV

11L.51 — aikiucid

11k4.53 —T athkiewd
114,53 —— 4 4B,
11458 | adinn
s

114.55 o

114.56 o

11k.57
114.58

114,59
114.60 |27 -

""114.61




‘Omrdde;. L+ Regnskabskontorets forretnlg@?g_zj;ol@ .....
Tekst Sagbetegnalse Anm.
11. Forretnlngsgange og bestemmelser Yedr;zfrende
disse. '
11k, Beordring og afregning.
. 114.50 Tilskud fra 1nvalldefor51kr1ngfonden - ;
til telefon. 11k.50 v
11%.51 Udbetaling af mindstepension.‘ - 114,51 —| @ikeuctd
11k4.52 Vedr. tilbagekaldelse af udbetallngskupon - .
vedr. ilnvalide- og folkepension. 11k.53 —T otkeyeud
11L.53 Forretningsgeng ved-. sikkerhedsstillelser. 11h.53 1 % 04,
11k.5L4 Teaterbesgdg (Omsorgsarbejde). z/ilpéuk&z/aiv/%/ﬁ 11k.54 A dg
: 73.7%. ~
114.55 Afrunding af visse grebelgb. 114.55 o
114.56 Regningskrav fra kommunale institutioner. 114.56
114.57 Tilgodehavender m.v. vedrgrende boligsikring
og boligindskud. 11k.57
114.58 Anvisning pr. kuponhzfte. . 114.58 ]
114,59 Blanket %erg og ?%(a )eskrivelser. /é*ﬂyo /u—f 114,59
Ila oO Competencereg]er vedr 10halrorvalun1ng 114.60 - _J fj;',;,(
114.61 Forretningsgang vedr. afholdelse af felles- |7114.61

Hx. 1941.5-37:

-arrangementer, hvori flere afdellnger del-
tager.




Omfc'zde: 1. Regnskabskontorets

forretningsforhold.
Tekst Sagbetegnelse Anm.
11. Forretningsgange og bestemmelser vedrgrende
disse.
115. Arkiveringsforhold.
©115.1 Regler for arkiveringen. 115.1 v
115.2 Afgivelser til erkiv.
a. Fremstillingen vedrgrende
det arkiverede materiale. 115.2a L
b. Arkivering og kassation af :
regnskabsmateriale. 115.2b n«&m4%;~
115.3 Rekvisitioner fra arkiv. li5.3 L onk
11544 Kassationer. 115.% L QR

Hx. 1941.537:

R



- Tekst

Sagbetegn. | Anm.
11. Forfetninésgangé og bestemmelser vedr. disse.
116. Sikkerhedsbestemmelser og forskrifter for EDB-sy-
stemer m.v.
1161 Generelle bestemmelser m.v.
116.1.1. Alm. korrespondance i16.1.1.
116.1.2. EDB-sikkerhedsinstruks for magistratens |
: 3. afdeling. 116.1.2.
116;1.3 Slkkerhedsregulatlv for anvendelse af |
: Kbh.s kommunes EDB-systemer 116.1.3.
116.1.4. ‘UdarbeJdelse af sikkerhedsrapport tll
| EDB-udvalget. 116.1.4.
116.1.5. Omrédeansvarllge 0g s%edfortradere samf
udskriftsberettigede og systemansvarlige. 116.1.5.
116.1.6. Benyttelse af registre pd PC’ere og mini- | 116.1.6.
/ A€/ 7 - datamater (kendeord til SAS). |
116.2 @konomlsystemetotcmm,;; ﬁxpwiff(@%m o B 116.2
116.3 Pensionssystemet. - delpensionssystemet 116;3
 116.4 Bidragssystemet. | ,‘ 116.4
7116.5. Socialindkomstregisteret. (FIA)churmmtetic, | 116.5
116.6 Afregningséystemer for dggninstitutioner. i16.6 |
116.7 Checkindlgsningskontrol. e 0.2 116.7
116.8l Kgbenhavns kommunes lgnsystem. 116.8
116.9 . Daginstitutionssystemet (Venteliste- og beta-
lingssystem). - 116.9
116.10 Kgbenhavns kommunes personregister, KPR 116.10
(Kgbenhavns folkeregister).
116.11 Sikkerhedssystemet. 116.11
116.12 Dagpengesystemet. 116.12
116.13 EDB:tekstbehandlingssystem._4é;7n¢914%§7/y/ 116.13
116.14 Kgbenhavns kommunes indtzgtsregister. 116.14 .
116.15 Sundholm, centralvaskeriets %DB—system. 116.15 g@:f,lfJZ
116.16 Kgbenhavns kommunes flextidssystem. 116.16
116.17 Bprnetilskud / ~ . ‘ | 116.17
AN Q¢4477445 )ﬁ%zi’fﬁ“ — /741{..?-




P

------------------------------

............

Tekst Sagbetegn. | Anm
ll.. Forretningsgange og bestemmelser vedr.
disse
116. Sikkerhedsbestemmelser og foreskrif-
ter for EDB- systemer m.v.
116.90 Det fzlleskommunale sagsanvis-
nings- og advissystem pa Kommu- .
nedata I/S 116.90 —
116.91 Det fzlléskammmale . Sygesik- Crre.36)
ringssystem 116.81 Arkiveret
PR
116.99 Forespgrgsler i forbindelse med

logudskrift 116.99




Omrdade:...1...Regnskabskontorets..forretningsforhold

..............................

Tekst

Sagbetegnelse

&ff%

12. Forholdet til direktoratet for stadens revisi-
on.

121. Revisionsdirektoratets bistand ved tilret-
telmggelse af regnskabsfgrelser m.v.

121.1 Ved centralkontoret for regnskabsvasen.

121.2 Ved inspektoratet for kommunens bgrne-
institutioner.
121.3 Udarbejdelse af forretningsgange for

mag.'s 3.afd. som helhed ved revisions-

direktoratets foranstaltning.

122. Revisionsdirektoratets lndseende med be-
holdningers tilstedeverelse.

122.1 Inventarbeholdninger, industribehold-
ninger o.1l.

123. Administrationens afgivelse af oplysninger
til brug for revisionen. .

123.1 Afgivelse af cirkularer, meddelelser
m.v.

123.2 Kontrolkontorets virksomhed.

l121.1 b

121.2 ¢

121.3

122.1 4,

123.1 .

123.2 v

RVL- %4 fi . el

o .
YUl /8-2."

J%%#%zV%ﬁﬁ#7A
T8 /a

- /(J/T';x

Nt
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Omréde:... . J..... BegnskabskontopetsmfopretningsforhﬁldWMMm"m““

Tekst Sogbetegnelse Anm.
12. Forholdet til direktoratet for stadens revisi-
“on.
124 . Revisionsundersggelser.
124.1 Vedrgrende centralkontoret for regn-
skabsvasens omrade, 124.1 | 7t
12,2 Revisionsberetning for 1972-73 12hk.2 v
125. Revisionsprotokoller.
125.1 TFgrelse og behandling. 125.1 ¢ | - an
KEE XXX XA KA X KSR I KK
126. Sociale bedragerier.
126.1 Indberetning til revisionsdirektoratet. 126 .1
125.2

126.2 Anmeldelsespraksis og statistik

Hx. 1941.5-37:




Uhiaac:

T T T e v s s — e e e m s L UL LU L L

Tekst

<

Szubictegnalse

13. - Underskrifts— og_tilstéelsesbemfndigéiser.
131. Centraladministrationen. [f/j/ H
131.1 Gentralkontoret—Fer—regnskabsvesesn.
S 131.2
131.3 .
131.1
- 131.5
131.6
131.7

Socialkontorerne.
BISTANDSAFDELINGEN.
OMSORGSAFDELINGEN.
INSTITUTIONSAFDELINGEN
PERSONALEAFDELINGEN

132. 'Lokaladministrationen.

132.1 1. socialkontor.
‘1322 . 2. -
132.3 3. -
1324 b -
132.5 © 5.0 - ' .
132.6 6. - '
S 132.7 T. -
132.8 8. - -
132.109. 9. -
132.110 1lo. -
132.111 Bistéhds;'og.pensionskontoret; Njélsgade 13-
132.1é3 Soéialcentret Vanl¢§e
~132;12-’5 Socialcentret Qsterbro
132.129 = Socialcentret Ngrrebro
i32.9 Indberétning til socialdirektoratet om frak-
nings- og kvitteringsberettigede i socialkon-
torerne:. :
133. Institutionerne.
.133.1 De.gamles By .
133.2 Plehjermet Ngrre Hospital.
133.3 Arbejdsanstalten Sundholm.
133.4 Inspektoratet for Kommunens B¢rneiﬁstitutioner.
. 133.5 Bystavneparken.. v

Sikringsafdelingen (tidl. folkeforsikringskt.)

132.129

132.9

133.1
133.2
133.3
133.L
133.5

131.1

131.2 .za%
131.3 '

131.%

131.5.

131.6

131.7

132.1 o
132.2 | )

132.3 R
"132.4

132.5 e R4
132.6

132.7 Jﬁé.
132.8

132.109 2L £ pes
132.110 |
132.111 iy,
132,123 {OETREY
132.125 {00

P s XL CJ/:




Ormraden .. Lr REBDSKaDSK O O s

A

Tekst Sagbetegneise Anm.
14. Sarlige kontorforhold.
141. Lokaleforhold.
. L
141.1 Omordningen pr. l. april 1QL4 ‘ 151.1 arH
141.2 Regnskabskontorets kontorlokerer. (Ark. - videre- 141.2 531.8 ©
, ’ fort i OKA 531.8)
141.5 Belysningsforhold. , 141.4 ot
142, Inventar. , '
142.1, Anskaffelser af borde, skabe, stole,
taburetter o.1. 142.1 v
142.2 Fortegnelser OVeT regnskabskontorets
inventar (kitler se 5%1.9) 1422 L
142.3 Kontormaskiner med tilbehgr 0F
spgrgsmal vedrgrende disse. .
a. Adresseringsmaskiner. 142.3 a o]
b. Bogholderimaskiner. ' 142.3 b
. o ‘30"“""
c. Regnemaskiner 0g skrivemaskiner. 142.3 ¢ g| -
d. Andre xontormaskiner. 142.3 d
e. Kontrakter vedr. kontormaskiner. 142 .36
f. ; - . S
142.4 Kart%%%%%ganklner - TELEFAX juz & p Qo
142.5 Inventarets placering indenfor
kxontoret og dets enkelte afdelinger 1.5 |v&T
142.6 Inventarforhold vedrgrende ekspeditions-
afdelingerne ved sociazlkontorerne. 142.56 v
1k2.9 Dispesitioner vedrgrende pevillinger +il
ekstraordin=re anskesfelser. 142.9 |V
143. HovedbggeT og andre regaskabsbgger .
143.1 Spgrgsmadl 1 z1mindelighed. 143.1 oo
143.2 Bestilling ©E genbestilling af begzer. 153.2 |V aa




TN

Tekst Sagbetegnelse Anm.

14. Serlige kontorforhold.

144 . Papir, blanketter, registreringskort,
kartotekkort o.l.

144.1 Papir. 144.1 < s
/
144 .2 Blanketter. 144 .2 v ek
’ ' R
144 .3 Reglstreringskort. 14h .3 L o
144 .4 Kartotekkort. ) : 144 4 voowTR
144 .5 Mikrofotografering af registrerings- Lo
kort m.v. ' 144.5
144 6 Vejledning om anvendelse af blanket- N
ter m.v. 144 .6 R
144.7 Duplikering og fotokeplering. _ ' 144 .7 vl
7 ! -1/';2 /- (“ ». /l'/" (";‘;ld[; \;
144 8 Blanketforvaltning m.v. (il 29" '« e8|
144.9 Journalisering- - 14k.9

145. Exspeditionelle oplysninger om virk-
somheden.

145.1 Ekspeditionsoplysninger vedrgrende

tiden fgr 1. april 1O4A4. 5.1/ ootE
145.2 Fejlekspeditioner.
. 2. Vedrgrende tiden fgr april 1951. 145.2a arkiver
b. - - efter - - © 145.2D -
c. - - - - 1952 115.2¢ -
* 4. - - - - 1953 145.2d -
e. - - - - 1954 145.2¢ -
£. - - - - 1955 145.2f -
g. - - - - 1955 145.2g -
h. - - - - 1957 145720 -
1. - - - - 1958 145,24 -
Je - - - - 1959 145.2] -
k. - Co- - - 1960 145.2k -
- - - - 1961 145.2 -
- - - - 1962 145.2 -
- - - - 13963 145.2 -
- - - - 1964 145.2 -
- - - - 1955 145.2 -
- - - - 1960 145.2 -
- - - - 1967 145,2 -
- - - - 1968 145.2 -
- - - - 1949 145.2 -
- - - 7= W 195 .3,

Hx. 1941.5-37:



Omrade:...... 1. Regnskabskontorets forretningsforhold. . .

Tekst Sagbetegnelse Anm.
14. Szrlige komtorforhold.
145. Exspeditionelle oplysninger om virksom-
heden. .
145.3 Ekspeditionens virksomhed efter
1. april 19k 145.3 v
145.4 Kontrolafdelingens virksomhed efter
1. april 19kk 1L4s5.4 v
1L45.5 Bogholderiets virksomhed efter :
: 1. epril 194k - 145.5 v
145.6 Kontrolafdelingens ekspedition af )
dagsopggrelser. 145.6 Vo
145.7 Exspeditionen af medicinregninger. 1Ls5.7
145.8 Kontrolkontorets eftergang af
omfanget af ydet personligt tilleg.
a. 194h-k5 £i1 1951-52 145.82 arkiveret
b. 1952-53 til 145.8b V. ve
145.9 Kontrolkontorets tilsyn med rekon-
struktionssager. " 145.9 v
145.10 EDB-kontoret. 145.10 v
" 145.11 Kontrolkontorets stikprgverevision. 115,11 v
145.12 Fejlstatistik vedrgrende regnskabskontoret J
som helhed. 145.12
145.13% Intern arbajdsdeskrivels2 1 afsnit for bud- 145.13
og regnskab '




"' '!\“/‘\

OhwadeLJuWRegnskabskqntonetsmfarretningsforhold.

Hx.1941.5.57:

Tekst Sagbetegnalse Anm
‘15. Modtagelse og afglvelse af sarlige oplysninger.
151. Modtagelse af sarlige oplysninger.
151.1 Sammenslutning af sygekasser. 151.14 ark
151.2 Publicering under typografstre jken. 1512y |®=F
151.3 Pristal. 151.3 , MBI
i51.4 Realisation af beredskabslagre. 151.4 v s E
151.5 Indbydelser fra udenlandske myndigheder, .
institutioner og foreninger. 151.5 v AR
151.6 Andring af gadenavne, kirkesogne, kommune-
granser o.l. 151.6 L Moart
151.7 Tidsangivelse indenfor kXommunens kontorer. 151.7 1m%-/,
151.8 Adgang til r&dhuset. 151.8 A
151.9 Ikke-kommunale institutioners adresser, &b~ : .,
ningstider o.l. 151.9 ¢ i
151.10c Indhentelse af oplysninger underhinden. 151.10 ¥ it ea
151.11 Oplysninger om andre Xommuner, 151.11 Fraineme
"151.12 Rekvisition af skatteattester. 151.124 "
151.13 Rekvisition af udskrifter af rigsregistratu- 151.13 - h
ren.
151.14 Afgivelse af oplysninger vedr. sagbehandling
i magistraten m.v. 151.1%4 - N e
151.15 Socialinspekt¢rforeningens informationsmgde
lo. og 11. Juni 1969 151.15 - Ry
151.16 Socialkontorernes st2ende udvalg., 151.16 « boi s <
151.17 Serlige licensforhold for institutioner m.f1. 151,17
151.18 Forskellige notater fra mgder 151.18



Omrade: 1. Regnskabskontorets forretningsforhold.

Tekst

Hx. 1941.5-37:

Sagbetegnelse Anm.
15. Modtagelse og afgivelse af smrlige oplysninger.
152. Afgivelse af sarlige oplysninger.
152.1 Til brug for statskommissioner o.l. ©152.1 Crerd
152.2 Til de tyske besmttelsesmyndigheder. 152.2 o7 4]
152.3 Til skattevmsenet &rlig af understgttelser - 7 -
LT Sk
og lgnninger 152.2 v 7
. //{-//.‘;/yn/_a( ?

152.4 Til socialdirektoratet og andre vedrgrende

kontrolmessige undersggelser.(Patientfortg. ) 152.4 2 1y
152.5 Til spareudvalget. A152.5 I s=rlig ka
152.6 Til socialdirektoratet og andre af oplysnin-

ger 1 almindelighed. 152.6 ~ 7
152.7 Andringer 1 sociale love om refusion af

kommunernes udgifter:-m.m. 152.7 Xt
152.8 Forslagene om folkepension og deraf fglgende

andring i folkeforsikringsloven. 152.8 . ey
152.9 Pensionsmodtagere 1 Kgbenhavns kommunes be-

boelsese jendomme, 152.9 | 3
152.10 Til Danmarks Radioc af pategnede skemaer til

ansggning om fritagelse for licensafgift. 152.10},
152.11 Afgivelse af forskellige oplysninger til and-

re afdelinger m.fl. 152.11
152.12 Udsendelse af fortegnelse over banker og T

sparekasser. 152.12
152.13 Afgivelse af onlvsninger til nrivate - Re-

aisterindsigt. 152.13




Huoretr aag:

Omréde: . 1. Regnskabskontorets forretningsforhold.

—

Tekst

16. Rationaliseringsforhold.
-161.  Forespgrgsler og forslag udefra.

161.1
161.2
161.3
161.4
161.5

162. Datacentralen 1/s

162.1

162.2
162.3
162.4

L 162.6

162.7

162.8

Kgbenhavns kommunes indkgbskommission.

‘m.v. Boligsikring.

i

e —————— o

Sagbetegnels- , Anr.

Fra overborgmesteren over socialdirektoratet.

Socialreformkommissionen.

Hovedstadsordning.

Fritagelse for beskatning af sociale pensio-
ner og trangsbestemte sociale ydelser.

-

Regningskrav og kontrakter vedr. bistand

Folkepensionens mindstebelghb.,
Boligsikring m.v.

Indtegtsbestemt folkepensiop, invelidepen-
sion og enkepension.

&. Spgrgsmal 1 forbindelse med indeholdelse
af kildeskat. /9 7Z

b. Anvisnings- og konteringssp¢rgsm§l m.m.
Personalespgrgsmdl 1 forbindelse med
omlzg. til EDB.

Anskaffelser af maskiner 1 forbindelse
med omleg. til EDB. o sarbair Yot
Omlmgningen til EDB,

c. Pensionsoverfgrsler til banker.
e . /s
Omregning af pension.n,ifg,mccl'xﬁ&L

Fe jleksp.,
/

d. Sygekassekontingent. g, 27w '72.54
e. Afvikling af udbetalerordningen.ﬂ»@xu&{u

Regningskrav og kontrakier vedr. bistand
m.v. Pensioner. (vedr. materiale fpr 1.4.71,
se 162.1).

Regningskrav ogvkontrakter vedr. bistand
m.v. Checkindlgsningskontrol. (vedr. ma-
teriale fgr 1.4.71, se 162.1).

Andring af pensionslove med _henblik pd Dan-
marks tilslutning til De europeeiske Falles-
skaber.

Straks—bogfﬁring m.v.

161.1 & e e
161.2 v d J

161.3 v
161.4

161.5 vy

162.1
162.2 |34

162. 3 & r.-v'r{«_; ‘l?,:

162.4

162-5 ’{1:{1'4-,' /;-\".' ‘0‘;‘
162.6V

162.7/
162.87
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Tekst Scgbefegnelsn Anm.
162.9 Boligslkring. Lovforslag Januar 1973. 162.9 v
162.10 Boligsikring m.v. lovandringer juni 1974. 162.1o0 v
162.11 Regningskrav og kontrakter vedr.
Straksbogfgring, Systemanalyse. 162.11 v

162.12 Afregning vedr. kontanthjzlpsordningen

162.12

-
D LT




