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01 Diverse

Budget, regnskab m.v.

organisation,

EC Edb-centralen
01
02 Maskinel/programmel
03 Inventar m.v.
04 Lokaler
05 Klager
06 Struktur,
mdlsetning

-Korrektur til vejviser og
hé&ndbeger
Besgg fra ind- og udland

-Kalkuler

-Samlet budget
-Budgetbemazrkninger

-Regnskab
-Betalingscirkularer vedr.
terminaludstyr,tilsluttet
KEC

-Afregning/tilslutningsafgift
for kommunens institutioner.

~Tilbud
-Indstilling til borgmester
-Bestilling/ordrebekrazftelse
~Lease/leje/kob
-Salg/udlejning af udstyr
-Koleanlag
~-Foresp. vedr. maskinel/pro-
grammel
-Vedligeholdelse/service
(Kontrakter ligger for sig
selv)

-M@obler
~-Belysning
-Telefoner
-Fotokopimaskiner
-Videoudstyr o.1l.
-Beklzdning

-Lokalebehov

-Opsigelse af lejere
~-Istandsattelse/ombygning
-Solafskarmning

-Maskinsvigt
-Programfejl
-Svartidsproblemer
~-Leveringsfejl

-Strukturandringer
-Virksomhedskonference
-Organisationsplan

-KEC’s fremtid og udvikling



EC Edb-centralen (forsat)
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EOQO Edb-ongaver,

Samordning

Diverse

syvstemer m.v.

01

02

03

99

Opgaver, systemer

Opgavekatalog

Keb/salg af systemer

Diverse

-Hovedaftale ml. Kbh.s km. og
KMD

-Generelle aftaler ml. KMD,
DC, TS, KL, Amtsridsfor-
eningen ( - sikkerhed)
-Fallesorganet
-Sekretariatsudvalget
-Samarb. og samarb.probl. ml.

chEC og K.s inst./afd.

-Organisation i andre inst.,
afd. m.v.

-KEC’s jubilaum, maskinind-
vielser

-Orientering om maskinel/pro-
grammel uden interesse for
KEC

-Madeindkaldelser

-DC bestyrelsesmede

-Kerende systemer
-Forespwrgsler vedr. systemer
-Systemer p& andre centraler

-Prioritering af opgaver

-Kgb af systemer

-Salg af KEC-systemer
-Betaling for anvend. af
andre systemer (herunder
KMD’s)

- Orientering om andres
projektudvalg, o.1l.

- Mpdeindkaldelser

- EU-foresp. om opg. for
andre off.myndigheder.



EU Edb-udvalget

01 Edb-udvalgsmeder ~-Indkaldelse
-Dagsorden
-Referater

02 Orientering, oplys-

ninger -Oplysn. til edb-udvalgets
beretning
-Orientering om div. spgrgs-
mal

-(Vurdering af div. spergsmdl
vedr. maskinel/programmel,
systemer m.v. journaliseres
under de respektive emner)

03 Udvalg -Udvalg nedsat af edb-udvalg-
et *)

04 Kommunens edb-politik/
IT-strategi/organisation
(Perspektivplan se
j.nr. EU.01.01/91)
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99 Diverse

OBS! KAN DETTE FUNGERER I PRAKSIS!! *) Udvalgets nedsattelse, kommis-

sorium, indkaldelser, referater, medlemmer, udvalgets afslutning
d.v.s. evt. rapport el.lign.

Dagsorden med vedlagt materiale: journaliseres under det respektive
emne ved at fotokopiere f.eks. dagsorden.



FR Folkeregisteret

Vo1

, 4
.
Ty 3

99

Regler vedr. folkeregisterets

forelse m.v.

Opgaver, coplysninger

Klagexr

CPR

Lokaler, inventar,

vedligholdelse,
organisation m.v.

Diverse

KM FKommunalkalender

01

02

99

Trykning m.v.

Indhold, forespergs-

ler m.v.

Diverse

-Love

-Vejledninger
-Cirkulzrer, bekendtg.
-Fastsattelse af gebyrer
-Abningstider
-0fficielle blanketter
-Folkereg. organisation
o.1l.

-Oplysn. til vejvisere om
borgere

-Anmodn. om folkereg.oplysn.
-Levering af folkereg.oplysn.
-Anmodn. om samkgring med KPR
-Anmodn. om udtrzk fra KPR
-Anmodn. om egen-access (re-
gisterindsigt) i KPR.

-Privates klager til folkreg.
-FR’s klager til institutio-
ner

-Bestilling af CPR-udtrzk
-Gennemstilling pd8 FR-omrd-
det

~Cirkulzrer

-Strukturandringer

~Reprazsentation i div. udv.
-Avisartikler

-Tidsplan

~Skr. vedr. trykningsudgifter
-Bogtrykkeri
-Prisfastsattelse

~-Aftale med bogtrykker

-Klager over indhold
-Anmodn. om optagelse
-Foresporgsler i BR

-Skr. til/fra institutioner
-~-Keb/salg af kalendere

~Standardnummer
-Registreringsoplysn. til
bogfortegn.
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PA Perscnale,

uddannelse m.v.

01

02

03

04

99

RL Registerlov

01

02

99

Personale m.v.

Uddannelse/kurser

Overenskomster, regler
m.v.

Struktur, organisation
m.v.

Diverse

Registerlov m.v.

Registerlovssager

Diverse

-Skr. til/fra og om den
enkelte person
-Normeringer
-Omnormeringer m.v.
-Konsulentbistand
-Stillingsbeskrivelse

-Indbydelser
-Kursusprogram
-Studieture
-Konferencer
~Seminar

-Overenskomst

-Strejke~ og blokadevarsel
-Teknologiaftale

~-BST

-Planer, oplag m.v. falles
for institutionen eller pa
tvers af flere afdelinger

-PLS Consult

-Bekraftelse pd beskazft. i
gl. stat.kontor.
-Postfuldmagt

~-Love, bekendtggrelser
-Vejledninger
-Retningslinier

-Skr. i forb. m.
lovsspergsmal.
-Udkast til forskrifter
~-Fastsatte forskrifter

-Ophavede forskrifter

register-

-Artikler



SH Sikkerhed,

revision

01

02

03

04

Sikkerhedsregulativ,
sikkerhedssystemet m.v.

Sikkerhed, intern
revision m.v.

Terminaladgang

Sikkerhedsbrud

05 Revisionsprotokollater

99

Diverse

-Kommunens sikkerhedsregu-
lativ
-RACF-sikkerhedssystem
-Sikkerhedsorganisation i
Kbh., KL, m.v.

~-Sikkerhed ved terminal- og
PC-anvendelse
~-Tilintetgerelse i tilfzlde
af krig m.v.

-

Ll temig Rove

-Sikkerhedsforskrift

-Vagtordning

-Brandalarm

-Intern revision i KEC + FR.
-Optimeret kontrol og revi-
sion.
-Forsendelsesprocedurer
-Katastrofeplan/nedplan
-Sikkerhed ved brugeres/
andre centralers aftestning
af KEC-systemer pd/via KEC
~Sikkerhedsaftaler med DC,
XMD, TS, m.v.

-Aftaler m. servicebureauer
-Aftaler m. rddhusforvalt.

-Sikkerhed pd centraler uden
for Kbh.

-Opbevaring af sikkerheds-
formularer (girokort o.l.)

~-Personalets terminaladgang
-Andres terminaladgang til
skatte- og reg.forv.s sy-
stemer

—-Autorisationer
~Autorisation af sikkerheds-
ledere til systemer (her-
under ogsd KEC)

~Uautoriseret forseg pd ud-
trzk fra systemer, i Kbh.
og andre centraler
-Uautoriseret forseg pd ad-
gang til oplysn., i Kbh. og
andre centraler

-Alt materiale.

-Autorisation til uvedkom-
mende systemer



VA Valg

/bl Generelle valgregler

/ o.l. -Cirkularer

: -Valglove

-Skr. vedr. andring af love

' o2 Folketingsvalg ~Cirkul®rer om valg

J ~Regler
-Tidsfrister

] -Klager

‘ Vo3 Kommunalvalg og -Cirkulzrer om valg
bydelsradsvalg -Regler

' -Tidsfrister

5 -Klager

"\ V04 Folkeafstemning -Cirkularer om afstemning
‘ -Regler
-Tidsfrister
] -Klager

JbS EF-valg -Cirkulerer om valg
(EU-valgqg)

| ~Regler

l ~Tidsfrister

‘ -Klager

| V06 Menighedsri&dsvalg -Bekendtg. af valg
-Udfyldningsvalg

‘ -Regler
-Tidsfrister

I ~Klager

. 99 Diverse

TS 3. afdelings sekretariat

01 Inventar/maskinel ~-PC’er
-Kontormaskiner
-Oversigt over sekretariatets
maskiner

02 Brug af systemer -Terminalpost
-Journalsystemet
-Brugerorientering
% PavSievasl "’g —— ~Telefonsystem

03 Udvalg og projekter -Journalprojekt A III
~-Kebenhavnerbase
99 Diverse -Bekg. om K.s Km.s styrelse

~-Bekg. om tjenesteydelser i
EF.



